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ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TAISKASVANUTE TAIENDUSKOOLITUSE
OPPEKAVA

1. Uldandmed

Oppeasutus: Tallinna Majanduskool

Oppekava nimetus: T66- ja puhkeaja ning tootasu arvestamisest viikeettevotjale
Oppekavariihm: Juhtimine ja haldus

Oppekeel: eesti keel

2. Koolituse sihtgrupp ja opiviljundid

Sihtriithm ja selle kirjeldus ning oppe alustamise néuded.

Sihtriihm:

Viikeettevotjad, kes soovivad korraldada ise oma ettevotte/ariiihingu raamatupidamise ja
maksuarvestuse tootasu vaates voi soovivad protsesside juhtimiseks omandada detailsema
iilevaate to6tasu diguslikust ja raamatupidamislikust taustast.

Qppe alustamise nouded:
Opingute alustamiseks vajalik vihemalt keskharidus.

Opiviljundid.

Pérast koolituse 1dbimist oppija:

e teab t00- ja puhkeaja ning puhkuste korraldamise aluseid ja viise;

e tunneb tdotasu diguslikke pdhimdtteid;

e korraldab tootasu arvestamise lahtudes digusaktidest;

o korraldab to6andja muude rahaliste (1ahetuskulud, puhkusetasu, miinimumtasu,
valveajatasu vms) kohustuste arvestamise lahtudes digusaktidest;

o korraldab erisoodustuse kulude maksuarvestuse lahtudes digusaktidest;

o tdidab maksudeklaratsioonid TSD- lisa 1 ja 4.

Opiviljundite seos kutsestandardi voi tasemedoppe oppekavaga.

Kutsestandard Viikeettevotja, tase 5, kompetents B.2.6 Finantsjuhtimine ja
majandusarvestus

Pohjendus.

Too6j0uvajadus, selle planeerimine ja hoidmine on aktuaalne teema igale ettevotjale.
Viikeettevotjale, piiratumate ressurssidega majandajale, to6joukonkurentsis ehk veelgi
aktuaalsem ja aktuaalsed baaspiddevused t66jouressursi haldamisest hidavajalikud.

Oleme koostanud viikeettevotjale erinevaid kompetentse siduva praktilise ja vdga aktuaalse
kursuse. Loogilisse tervikusse on seotud t66jou kaasamise, administreerimise t660iguslikud
(t66- ja puhkeaja, paindliku t66aja korraldamise viisid) ja raamatupidamislikud tarkused.
Oma drieesmérkide planeerimisel t66joudu kavandades/hallates vajab viikeettevotja
raamatupidamislikke kompetentse. 2018.aasta on ettevotja jaoks uue tulumaksukorraldusega
harjumise aasta. Kursusel tulevad kisitlemisele muudatused tulumaksuseaduses, maksuvaba
tulu arvestamise ja tootasude arvestamise muutunud pohimaotted, 2018.a. tulude
deklareerimisega, oskused mida vaja 31. martsiks 2019.
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3. Kaoolituse maht

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 42
Kontaktdppe maht akadeemilistes tundides: 32
sh auditoorse t66 maht akadeemilistes tundides: 16

(ope loengu, seminari, oppetunni voi koolis mddratud muus VOrmis)

sh praktilise t06 maht akadeemilistes tundides: 16
(opitud teadmiste ja oskuste rakendamine dppekeskkonnas)

Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva t66 maht akadeemilistes tundides: 10

4. Koolituse sisu ja 6ppekeskkonna kirjeldus ning lopetamise nouded

Oppe sisu ja dppekeskkonna kirjeldus.

Oppe sisu:
To6leping, t66- ja puhkeaja korraldus, to6tasu (21 tundi, sh 5 tundi iseseisvat t66d):
Toolepingu seadus. Tootaja ja todandja digused ja kohustused;
T66- ja puhkeajaarvestus;
Osaline ja summeeritud tdoaeg;
Tootamine riigipiihadel; iiletunnitoo;
Puhkusediguste arvestamine, dppepuhkused;
Tootasu Giguslik taust, mis on ja mis ei ole tootasukomponendid,;
Ulevaade erinevatest tddandja rahalistest kohustustest.
Tootasude ja maksude arvestus (21 tundi, sh 5 tundi iseseisvat t66d):
Tootasu arvestamine ja maksustamine;
Haigushiivitise ja puhkusetasu arvestamine ja maksustamine;
Maksuvaba tulu arvestamine;
Erisoodustused tootajatele ja nende maksustamine;
Maksudeklaratsioonide TSD lisa 1 ja lisa 4 koostamine.
Iseseisev too: Situatsioon/Ulesannete lahendamine, iilesannete lahendused tagasisidestatakse
auditoorse Oppetoo kiigus.

Oppekeskkonna kirjeldus:

Koolitused toimuvad Tallinna Majanduskooli auditooriumides, kus on dppetdd ldbiviimiseks
vajalik tehnika. Auditooriumides on nii arvuti, dataprojektor kui ka WIFI kasutamise
voimalus. Osa kontakttundidest toimub arvutiklassis. Ruumid vastavad tervisekaitse
nduetele.

Nouded oppe lopetamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid.

Kursusel osalejale on kohustuslik osalusméair dppetundidest vihemalt 70%.
Opiviljundite saavutamist hinnatakse kirjaliku arvestustodga, mis koosneb testi osast ja
situatsioonillesannetest, arvestustoo loetakse sooritatuks kui koolituse ldbinu:

1. arvestab to6aega, puhkust lahtudes digusaktidest;

2. arvestab tooOtasu, haigushiivitist, puhkusetasu lahtudes digusaktidest;

3. koostab maksudeklaratsioonid vastavalt kehtivatele digusaktidele;

4. rakendab t606- ja puhkeaja korraldamise pohimotteid ettevotte tootajate tooaja

arvestamisel, sh. tddaja summeerimise pohimdtteid ning koostab tooajagraafikuid;
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5. planeerib osaajaga tootamist, {iletunnitod, valveaega ja kaugtood;
6. haldab puhkuste korraldamist ettevottes ldhtudes digusaktidest.

Kursuse 10petajale véljastab kool tunnistuse.

5. Koolitaja andmed

Koolitaja andmed.
Janek Keskkiila - Lopetanud Audentese Ulikooli finantsjuhtimise eriala, to6tanud 3 aastat
Maksu- ja Tolliametis revidendina, raamatupidamisteenuseid osutava ettevotte juht 15 aastat,

Tallinna Majanduskooli finants- ja maksuarvestuse ning raamatupidamistarkvara dppejoud
alates 2009.a kuni ténaseni.

Hille Raud — Lopetanud Tartu Ulikooli digusteaduse erialal, tddtanud Hoiupangas juristina.
Sihtasustuse Oigusteenuste Biiroo juhataja ja jurist (al 2001.a.), mitmetes koolitusprojektides
(nt. Mainori Kdrgkool, Tallinna Tehnikaiilikooli Avatud Ulikool, Tallinna Ulikooli
Taienddppe Keskus, PARE) t66diguse lektor, Tallinna Majanduskoolis dpetaja/lektor al
1993.a. kuni tinaseni.

Oppekava koostaja:
Janek Keskkiila, opetaja, jkeskkula@tmk.edu.ee



